ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: _GoBack]«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»
РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГЕ»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Поворинского муниципального района

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000056062

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	Постановление администрации Поворинского муниципального района Воронежской области от  от 18 ноября 2023г.  № 620

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Телефонная связь (8(47376)4-25-90

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг
www.gosuslugi.ru

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области
pgu.govvrn.ru

	
	
	Официальный сайт администрации в сети Интернет povoradm.ru

	
	
	На информационных стендах в администрации и МФЦ; в СМИ











РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основа
ния приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслу
ги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслу
ги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (гос. пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	5 рабочих  дней с момента регистрации поступившего заявления
	5 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления
	Заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки
	нет
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) личное обращение в администрацию Поворинского муниципального района;
2) личное обращение в МФЦ;
3) Единый портал государственных услуг ;
4)  региональный портал государственных услуг ;
5) официальный сайт администрации в сети Интернет;
6) почтовая связь.
	1) в администрации Поворинского муниципального района, на бумажном носителе;
2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Поворинского муниципального района;
3) в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги;
4) через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;
5) на Едином портале государственных услуг, в виде электронного документа;
6) через личный кабинет на региональном портале государственных услуг;
7) на региональном портале государственных услуг, в виде электронного документа;
8) через личный кабинет официального сайта администрации Поворинского муниципального района;
9) на официальном сайте Поворинского муниципального района, в виде электронного документа;
10) направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;
11) почтовая связь.









РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установлен
ные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1
	1) Физические лица заинтересованные в получении сведений из реестра муниципального имущества Поворинского муниципального района,  либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности

2) Юридические лица заинтересованные в получении сведений из реестра муниципального имущества Поворинского муниципального района,  либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности
	Заявление
о предоставлении сведений из реестра
муниципального имущества
	В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц - наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.
При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
Заявление на бумажном носителе представляется:
- посредством почтового отправления;
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.
В электронной форме заявление представляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем от имени физического лица с использованием простой электронной подписи.
К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя в виде электронного образа такого документа.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
	Имеется
	Документы могут быть поданы  уполномоченным представителем
	Доверенность
	- должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги;
- не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
- не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.
Представления копии документа, удостоверяющего личность заявителя или удостоверяющего личность представителя заявителя не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а так же если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.







РАЗДЕЛ 4 «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1
	Заявление
	Заявление
о предоставлении сведений из реестра
муниципального имущества
	1/подлинник
	-
	В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц - наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.
При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
Заявление на бумажном носителе представляется:
- посредством почтового отправления;
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.
В электронной форме заявление представляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем от имени физического лица с использованием простой электронной подписи.
К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя в виде электронного образа такого документа.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
	Приложение 1
	Приложение 2



















РАЗДЕЛ 5 «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	

	-
	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-















РАЗДЕЛ 6 «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам,  являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательны)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1
	Выписка из реестра муниципального имущества
	Специалист рассматривает заявление и подготавливает сведения из реестра в виде выписки из реестра муниципального имущества  и передает выписку из реестра для подписания уполномоченному должностному лицу.
После подписания выписка регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляется заявителю.
Заявитель (представитель заявителя) информируется о принятом решении.
При поступлении заявления в управление через МФЦ зарегистрированная выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации выписки (сообщения) в журнале исходящей корреспонденции должностным лицом управления.
Выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества выдаются заявителю уполномоченным должностным лицом МФЦ в день обращения за получением результата предоставления муниципальной услуги.
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
	30 календарных дней
	30 календарных дней

	2
	Сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества
	Специалист рассматривает заявление и подготавливает сведения из реестра в виде сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества и передает сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества для подписания уполномоченному должностному лицу.
После подписания сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляется заявителю.
Заявитель (представитель заявителя) информируется о принятом решении.
При поступлении заявления в управление через МФЦ зарегистрированная выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации выписки (сообщения) в журнале исходящей корреспонденции должностным лицом управления.
Выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества выдаются заявителю уполномоченным должностным лицом МФЦ в день обращения за получением результата предоставления муниципальной услуги.
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

	30 календарных дней
	30 календарных дней
















РАЗДЕЛ 7 «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1
	Приём и регистрация заявления
	Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, МФЦ с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
При поступлении заявления в электронном виде заявление распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.
При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
- регистрирует заявление. 
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.
Результатом административной процедуры является  регистрация и передача заявления должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги либо отказ в приеме заявления.
	1 календарный день
	Сотрудник Администрации Поворинского муниципального района, специалист МФЦ
	Бланк заявления
	Приложение 1


	2
	Рассмотрение заявления и предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом администрации, ответственным за предоставление сведений из реестра муниципального имущества (далее - специалист).
Специалист рассматривает заявление и подготавливает сведения из реестра в виде выписки из реестра муниципального имущества либо сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества и передает выписку из реестра или сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества для подписания уполномоченному должностному лицу.
После подписания выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества регистрируются в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляются заявителю:
- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
Заявитель (представитель заявителя) информируется о принятом решении.
При поступлении заявления в управление через МФЦ зарегистрированная выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации выписки (сообщения) в журнале исходящей корреспонденции должностным лицом управления.
Выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества выдаются заявителю уполномоченным должностным лицом МФЦ в день обращения за получением результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является предоставление заявителю выписки из реестра муниципального имущества либо сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.
	9 календарных дней
	Сотрудник Администрации Поворинского муниципального района, специалист МФЦ
	Форма выписки
	Приложение 3
Приложение 5
















РАЗДЕЛ 8 «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслу
ги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставлюящим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

	Официальный сайт администрации в сети Интернет
https://povorinskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/








Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru); 












Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области (pgu.govvrn.ru)
	Официальный сайт администрации в сети Интернет











Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)








	-
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе










Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе













Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-











-












-
	1. Личный кабинет заявителя на Официальном сайте администрации в сети Интернет.
2. Электронная почта заявителя








1. Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
2. Электронная почта заявителя








1. Личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
2. Электронная почта заявителя



	1. Официальный сайт администрации в сети Интернет.
2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

1. Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
2. ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.





Перечень приложений:
Приложение 1 (Заявление о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества)
Приложение 2 (Образец заполнения заявления о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества)
Приложение 3 (Выписка из реестра муниципального имущества)
Приложение 4 (Образец заполнения выписки из реестра муниципального имущества)
Приложение 5 (Сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества)
Приложение 6 (Образец сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества)


Приложение №1 
к технологической 
схеме


Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»* 

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация): 
вид объекта: _______________________________________________________  
наименование объекта: ______________________________________________ 
реестровый номер объекта: __________________________________________
адрес (местоположение) объекта: _____________________________________   
кадастровый (условный) номер объекта: _______________________________ 
вид разрешенного использования: _____________________________________ 
наименование эмитента:_____________________________________________ 
ИНН:_____________________________________________________________ 
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация: ______________________________________________________
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал: ______ __________________________________________________________________ 
марка, модель: _____________________________________________________
государственный регистрационный номер: _____________________________ 
идентификационный номер: __________________________________________ 
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): _________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________


Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  __________________________________________________________________ 
наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________
номер телефона: ____________________________________________________
адрес электронной почты: ___________________________________________


Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем**:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: _________________________________________________
ОГРН: _________________________________________________________ 
ИНН: _____________________________________________________________
наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________
номер телефона: ____________________________________________________
адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом**:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: ___________________________________________________ 
ОГРН: ____________________________________________________________ 
ИНН: _____________________________________________________________
номер телефона: ____________________________________________________
адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  __________________________________________________________________ 
наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________
номер телефона: ____________________________________________________
адрес электронной почты: ___________________________________________
должность уполномоченного лица юридического лица: ___________________ __________________________________________________________________ 

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя: 
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  __________________________________________________________________ 
наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________
номер телефона: ____________________________________________________
адрес электронной почты: ___________________________________________


Способ получения результата услуги:
на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет; 
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 
в Администрации***: ☐ да, ☐ нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.

*** Администрация не указывается в случае, если организация предоставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в Администрации не осуществляется.



____________________________________
ФИО, подпись заявителя (представителя)

«_____________»_________________г. 



















                                                                                            Приложение №2

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

__________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги
Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

от _____________ 20__ г.	                                                                 №_____ 	

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим основаниям: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .
Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ .

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке.






______________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение

___________________				________________________________________________________
          Подпись							Расшифровка подписи  И.О.Ф.




Приложение №3
к технологической 
схеме

ВЫПИСКА №    	
из реестра муниципального имущества об объекте учета 
муниципального имущества
на _______________ года 

Орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра муниципального имущества Администрация Поворинского муниципального района Воронежской области	
(полное наименование юридического лица либо обособленного подразделения юридического лица)

Заявитель: 												
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица)

1. [bookmark: МО_наим_5]Сведения об объекте муниципального имущества
Вид и наименование объекта учета  	 

	Реестровый номер
	нет сведений
	Дата присвоения
	нет сведений



	№ п/п
	Наименование сведений
	Значение сведений

	Сведения об объекте учета

	1. 
	Кадастровый (условный) номер

	 : :


	1. 
	Номер регистрации права муниципальной собственности муниципального образования «Поворинского муниципального района»
От
	

	1. 
	Номер регистрации права -

От
	

	1. 
	Адрес (местоположение)
	

	1. 
	Документы-основания возникновения права муниципальной собственности муниципального образования «Поворинского муниципального района»
	

	1. 
	Документы-основания возникновения права -
	

	1. 
	Площадь (кв. м)
	

	1. 
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]Протяженность (м)
	

	1. 
	Иные, учтенные в реестре муниципального образования «Поворинского муниципального района», сведения об объекте учета, являющемся недвижимым имуществом 
(при необходимости – по запросу)
	 

	Сведения о правообладателе объекте учета

	1. 
	Правообладатель
	

	1. 
	Адрес (место нахождения) правообладателя
	, 

	1. 
	Иные, учтенные в реестре муниципального образования «Поворинского муниципального района», сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество муниципального образования «Поворинского муниципального района» и сведения о нем
(при необходимости – по запросу)
	



1. Информация об изменении сведений об объекте учета муниципального
имущества

	Наименование изменения
	Значение сведений
	Дата изменения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	



ОТМЕТКА О ПОДТВЕРЖДЕНИИ СВЕДЕНИЙ,
СОДЕРЖАЩИХСЯ В НАСТОЯЩЕЙ ВЫПИСКЕ

	Ответственный исполнитель:
	
 
	
	
	
	
 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



«__» _____________20____г.



Приложение №5
к технологической 
схеме

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества

__________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги
Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Уведомление об отсутствии информации в реестре муниципального имущества

от _____________ 20__ г.	                                                                 №_____ 	

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.
Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ .






______________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение

___________________				________________________________________________________
          Подпись							Расшифровка подписи  И.О.Ф.



Приложение №6
к технологической 
схеме


Перечень 
признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

1. Перечень признаков Заявителей

	№
	Признак Заявителя
	Значения признаков Заявителя

	Вариант 1. Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества.

	1
	Категория Заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя

	Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

	1
	Категория Заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	№
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1. Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества.

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица




